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Algemene instructies

Principe: elke afwij king op de contractuele werk roos ters moet op dit docu ment vermeld worden. 

Vermeld: 
1. �het�begin-�en�einduur�van�het�werk,�wanneer�de�prestaties�beginnen�na�of�eindigen�vóór�het�uur�voorzien�in�het�werkrooster.�Duid�deze�

gegevens��respectievelijk�bij�het�begin�en�het�einde�van�de�prestaties�aan.�
2. �het�begin�van�de�prestaties,�hun�einde�en�de�rustpauzes�wanneer�er�buiten�de�normale�werkroosters�gewerkt�wordt�(dus�ook�bij�prestaties�

vóór�het��beginuur�of�na�het�einduur).�Duid�deze�gegevens�respectievelijk�bij�het�begin,�het�einde�van�de�prestaties�en�het�begin�en�einde�van�
elke�rustpauze�aan.

Bijhouden�van�het�docu�ment�
Hou�dit�docu�ment�op�een�mak�ke�lijk�toe�gan�ke�lijke�plaats�bij�zodat�de�amb�te�na�ren�en�agen�ten�belast�met�de�con�tro�le�op�de�toe�pas�sing�van�
deze��ver�plich�ting�er�op�ieder�ogen�blik�ken�nis�van�kun�nen�nemen.�

Bewaar�het�gedu�ren�de�5�jaar�na�het�einde�van�de�maand�vol�gend�op�het�kwar�taal�waar�in�u�de�laat�ste�ver�mel�ding�inge�schre�ven�hebt.

Andere vor men van con tro le
U�kunt�dit�documenten�vervangen�door�een�systeem�van�tijdsopvolging�(onder�enkele�voorwaarden�–�zie�onze�databank�Lex4You).�

Sancties

De�werkgever�die�deze�verplichting�niet�naleeft�kan�een�sanctie�van�niveau�3�oplopen.�Deze�sanctie�is�voorzien�door�het�Sociaal�Strafwetboek�
(strafrechtelijke�of�administratieve�boetes).

Bij�gebrek�aan�inschrijving�in�dit�document�(of�van�een�systeem�van�tijdsopvolging)�wordt�de�deeltijdse�werknemer�vermoed�
prestaties�te�hebben�verricht�in�het�kader�van�een�voltijdse�arbeidsovereenkomst,�behalve�indien�de�werkgever�het�bewijs�levert�dat�de�
werknemer deeltijds tewerkgesteld werd.
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 _________________________

   Prestaties: 
 
van ________ u tot _______ u 
 
Pauze: 
 
van ________ u tot _______ u

 ____/____/____ 
 
 
 
 
 

 ____/____/____ 
 
 
 
 
 

 
  ______________________________________ 
 
 
 
 
 

 
  ______________________________________ 
 
 
 
 
 

 ______________ 
 
 
 
 
 

 ______________ 
 
 
 
 
 

 _________________________

 _________________________

 _________________________

 _________________________

   Prestaties: 
 
van ________ u tot _______ u 
 
Pauze: 
 
van ________ u tot _______ u

   Prestaties: 
 
van ________ u tot _______ u 
 
Pauze: 
 
van ________ u tot _______ u

Document voor toe zicht op de afwij kin gen van het nor ma le werk roos ter  
van de deel tijd se werk ne mers (KB van 8 maart 1990 - BS van 16 maart 1990)

 
Periode van _____/_____/_____ tot _____/_____/_____ (1)

Handtekening van de werk ge ver (2) 
(de last heb ber of aan ge stel de)

(1) Toepassing op week ba sis of voor een lan ge re cyclus 
(2)  Dient 1x per week vermeld te worden

Document voor toe zicht op de afwij kin gen van het nor ma le werk roos ter  
van de deel tijd se werk ne mers (KB van 8 maart 1990 - BS van 16 maart 1990)

 
Periode van _____/_____/_____ tot _____/_____/_____ (1)

Handtekening van de werk ge ver (2) 
(de last heb ber of aan ge stel de)

(1) Toepassing op week ba sis of voor een lan ge re cyclus 
(2)  Dient 1x per week vermeld te worden

   Prestaties: 
 
van ________ u tot _______ u 
 
Pauze: 
 
van ________ u tot _______ u

 ______________ 
 
 
 
 
 

 
  ______________________________________ 
 
 
 
 
 

 _________________________

 _________________________

 ____/____/____ 
 
 
 
 
 

   Prestaties: 
 
van ________ u tot _______ u 
 
Pauze: 
 
van ________ u tot _______ u

 ______________ 
 
 
 
 
 

 
  ______________________________________ 
 
 
 
 
 

 _________________________

 _________________________

 ____/____/____ 
 
 
 
 
 

   Prestaties: 
 
van ________ u tot _______ u 
 
Pauze: 
 
van ________ u tot _______ u

 ______________ 
 
 
 
 
 

  ______________________________________ 
 
 
 
 
 

 _________________________

 _________________________

 ____/____/____ 
 
 
 
 
 

Afwijking op de
nor ma le werk roos ters

Inschrijvingsnr. in 
het personeels-

register of in het
rijksregister

Naam en voor naam Handtekening 
van de werknemerDatum

 20

20


